
 

1561, ROUTE DE LAGNAT 74150 VAULX – T : 04 50 60 53 18 – F : 04 50 60  50 49 – 
contact@jardins-secrets.com – www.jardins-secrets.com. – www.jardins-secrets-leblog.com 

 
 
 
 
 
 

OFFRE DE STAGE 
Site touristique en Haute-Savoie, entre Annecy et Rumilly recherche : 

 
 

Stagiaires pour missions de 3 à 6 mois, 
entre janvier et octobre 2019 

 
MARKETING	
  -­‐	
  VENTE	
  -­‐	
  COMMUNICATION	
  -­‐	
  TOURISME	
  

	
  COMMERCE	
  -­‐	
  NTI	
  
	
  

Stage	
  polyvalent	
  alternant	
  entre	
  des	
  missions	
  bureautiques	
  et	
  
l’accueil,	
  l’accompagnement	
  de	
  nos	
  visiteurs.	
  	
  

	
  
	
  
Exemples	
  de	
  missions	
  pouvant	
  vous	
  être	
  confiées,	
  après	
  entretien	
  préalable	
  :	
   
	
  
Travail	
  commercial	
  auprès	
  des	
  groupes	
  :	
  

! Prospection	
  vers	
  de	
  nouvelles	
  cibles	
  en	
  France	
  et	
  à	
  l’étranger	
  
! Prospection	
  auprès	
  des	
  professionnels	
  du	
  tourisme	
  	
  
! Réalisation	
  de	
  mailings	
  
! Phoning	
  
! Travail	
  sur	
  le	
  fichier	
  clients	
  
! Gestion	
  des	
  réservations	
  

	
  
Relations	
  presse	
  :	
  

! Etude	
  des	
  grilles	
  de	
  programmes	
  TV	
  et	
  radios	
  afin	
  d’y	
  être	
  présents	
  
! Mise	
  à	
  jour	
  du	
  fichier	
  presse	
  
! Recherche	
  de	
  prospects	
  
! Contacts	
  presse	
  

	
  
NTI	
  :	
  Nouvelles	
  Technologies	
  de	
  l'Information	
  :	
  

! Visibilité	
  des	
  Jardins	
  Secrets	
  sur	
  Facebook,	
  Twitter,	
  Instagram…	
  
! Notifications	
  quotidiennes	
  sur	
  nos	
  différents	
  profils	
  
! Développement	
  de	
  chaines	
  Youtube	
  
! Création	
  d’événements	
  
! Création	
  d’une	
  photothèque	
  
! Gestion	
  des	
  messages	
  	
  
! Gestion	
  et	
  analyse	
  des	
  statistiques	
  de	
  notre	
  site	
  internet	
  
! Google	
  analytics	
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Travail	
  de	
  référencement	
  sur	
  internet	
  :	
  
! Vérification	
  et	
  mise	
   à	
   jour	
  des	
   informations	
   sur	
   les	
  divers	
   sites	
   internet	
  

qui	
  référencent	
  les	
  Jardins	
  Secrets	
  
! Recherche	
  de	
  nouveaux	
  partenaires	
  
! Concentration	
  de	
  nos	
  parutions	
  dans	
  un	
  document	
  de	
  synthèse	
  
	
  	
  

Gestion	
  quotidienne	
  du	
  site	
  :	
  
! Accueil	
  des	
  publics,	
  visites	
  adultes	
  et	
  enfants	
  
! Gestion	
   des	
   espaces	
   boutique,	
   billetterie	
   et	
   terrasse	
   en	
   terme	
   	
  d’accueil,	
  

d’organisation	
  et	
  de	
  vente	
  	
  	
  
! Promotion	
  du	
  site	
  auprès	
  de	
  nos	
  partenaires	
  (tournées	
  de	
  dépliants,	
  

	
  bourses	
  d’échange...)	
  	
  	
  
! Secrétariat	
  divers	
  
! Standard	
  téléphonique	
  	
  
! Gestion	
  des	
  stocks	
  boutique	
  et	
  statistiques	
  de	
  ventes	
  
! Gestion	
  d’une	
  photothèque	
  	
  

	
  
Profil	
  et	
  qualités	
  requises	
  :	
  

	
  
! Bac	
   +	
   3/4/5	
   (formation	
   tourisme,	
   commerce	
   et	
   vente,	
   marketing,	
  

communication,	
  NTI)	
  
! Vous	
  êtes	
  source	
  de	
  propositions	
  et	
  de	
  créativité,	
  prêts	
  à	
  vous	
  impliquer	
  

fortement.	
   Vous	
   êtes	
   rigoureux,	
   organisé,	
   et	
   doté	
   d’un	
   bon	
   sens	
  
relationnel.	
  Vous	
  êtes	
  autonome	
  et	
  avez	
  le	
  sens	
  des	
  responsabilités	
  

! Vous	
   voulez	
   vous	
   impliquer	
   dans	
   une	
   petite	
   entreprise	
   et	
   aimez	
   la	
  
polyvalence	
  

! Notions	
   en	
  marketing	
   des	
   services,	
   sensibilité	
   envers	
   le	
   développement	
  
touristique	
  

! Maîtrise	
  du	
  pack	
  Office	
  nécessaire	
  
! Maîtrise	
  du	
  web	
  2.0	
  et	
  des	
  NTIC	
  
! Bonne	
  maîtrise	
  d’au	
  moins	
  une	
  langue	
  étrangère	
  

	
  
Stage	
  indemnisé,	
  formation	
  interne,	
  entretien	
  préalable.	
  

Véhicule	
  indispensable.	
  Stage	
  non	
  logé.	
  	
  
Convention	
  de	
  stage	
  obligatoire.	
  

	
  
Pour	
  tout	
  renseignement,	
  contactez	
  Myriam	
  Moumen	
  au	
  :	
  

Tel	
  :	
  04	
  50	
  60	
  53	
  18	
  -­‐	
  06	
  76	
  68	
  68	
  26	
  	
  
contact@jardins-­‐secrets.com	
  

	
  
Envoyez	
  votre	
  CV	
  et	
  lettre	
  de	
  motivation	
  par	
  mail	
  ou	
  par	
  courrier	
  :	
  

Jardins	
  Secrets	
  
1561,	
  route	
  de	
  Lagnat	
  

74150	
  Vaulx	
  


